KUTAHYA SAGLIK BIiLIMLERI UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve Ilkeler

26/06/2024 Tarihli 06/11 Sayih Senato Karar ekidir
Amacg ve Kapsam
MADDE 1 - Bu Yonerge ile staj ¢alismalari kapsaminda usul ve esaslarin belirlenmesi ile
Ogrencilerin, is alanlarimi tanimalar ve egitim-6gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri
uygulayarak deneyim kazanmalari amaglanmaktadir.

Bu Yonerge, Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Ogrencilerinin yapmakla yiikiimlii oldugu staj ¢alismalar ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 2 — Bu yonerge, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu, Yiiksekdgretimde Uygulamali

Egitimler Cerceve Y&netmeligi dayanak alinarak ve T.C. Cumhurbaskanlig1 Insan Kaynaklari
Ofisi Staj Seferberligi Uygulama Y 6nergesi hiikiimlerine uyumlu olarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 3 — Bu Yonergede gegen;

a) Boliim: Bilgisayar Miihendisligi, Molekiiler Biyoloji ve Genetik, Adli Bilimler ve
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi’nde lisans egitimi veren tiim bdliimleri,

b) Béliim Bagkani: Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Boliim
Baskanlarini,

c) Boliim Staj Komisyonu: Staj ile ilgili islemlerin planlanmast igin her bir boliimde sorumlu
ogretim eleman1 bagkanlhiginda olusturulan komisyonu,

d) Béliim Akademik Kurulu: Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiltesi Bolum Akademik Kurulu,

e) Sorumlu Ogretim Elemani: Dekan tarafindan secilen ve staj siiresince Yiiksekogretim
Uygulamal1 Egitimler Cergeve Yonetmeligi 8 inci maddesinde yer alan gorevlerden sorumlu
Ogretim elemanini,

f) Dekan: Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,

g) Dekanlhik: Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanligini,

h) Fakiilte: Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesini,

i) Fakiilte Kurulu: Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

j) Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiilte genelinde staj faaliyetlerinin organizasyonu ve
koordinasyonu i¢in olusturulan komisyonu,

k) Fakiilte Staj Komisyonu Baskami: Dekan tarafindan gorevlendirilen, egitim- 6gretim ile staj
is ve islemlerinden sorumlu Dekan Yardimcisini,

) Kurum/Kurulus: Staj yapilacak kamu ya da 6zel kurumu/kurulusu,

m) Cj)grenci.isleri Birimi: Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Ogrenci Isleri Birimini,

n) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

0) Staj Degerlendirme Komisyonu/Komisyonlari: Staj raporlarini degerlendirmek iizere her
donem ilgili bolim baskaninin gorevlendirdigi en az 3 boliim 6gretim elemanindan olusan staj
degerlendirme komisyonunu/komisyonlarini,

p) Yaz Donemi: Bahar donemi donem sonu sinavlarinin bittigi tarihte baslayan ve giiz dénemi
derslerinin basladig: tarihte sona eren donemi,

g) Yonetim Kurulu: Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Yonetim Kurulunu ifade eder.



IKiNCi BOLUM
STAJIN AMACI, STAJ KOMiISYONLARI, STAJ iLE iLGILi BELGELER, STAJ
BASVURUSU, STAJ YERLERI

Stajin Amaci

MADDE 4 — Stajin amaci, dgrencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is alanlarim
tamimalarmi ve is Yyerlerindeki uygulamalari 6grenmelerini, egitim ve Ogretim Yyoluyla
edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj Komisyonlari

MADDE 5 - 1) Her bsliimde 6grencilerin Staj ¢alismalar1 Boliim Staj Komisyonu (BSK)
tarafindan yiiriitiilir. BSK, biri bagkan olmak iizere en az {i¢ 6gretim elemanindan olusur ve
iiyeler Boliim Bagkani’nin 6nerisi tizerine Boliim Akademik Kurulu tarafindan segilir. Boliim
Staj Komisyonu (BSK) ile ilgili ig ve islemlerin yiiriitiilmesinden Boliim Baskani, 6grencilerin
Boliim Staj Komisyonuna sunacagi staj yerleri ve staj ile ilgili evraklarin mevzuata uygun
olarak diizenlenmesinden 6grenci danismanligini yapan 6gretim elemani sorumludur.

2) Boliimlerin staj uygulamalarinin paralelligi ve koordinasyonu i¢in Fakiilte Staj Komisyonu
(FSK) olusturulur. FSK, Dekan tarafindan goérevlendirilecek bir Dekan Yardimcist
baskanliginda; BSK temsilcilerinden olusur. FSK, gerekli gordiigii durumlarda g¢alisma
gruplar1 olusturabilir ve ¢alisma sonuglarini Fakiilte Dekanligi’na raporlandirir.

1-a) “Fakiilte Staj Komisyonu” nun baslica gorevleri sunlardir:

aa) Stajlarin bu yonergeye uygun olarak yiiriitilmesini saglamak,

bb) Staj i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasini ve yayinlanmasini saglamak,
cc) Staj ileilgili sorunlara ¢6ziim bulmak,

dd) Staj uygulamas ile ilgili diger kurallar1 belirlemek.

2-b) “Boliim Staj Komisyonu” nun baslica gorevleri sunlardir:

aa) Staj calismasi ile ilgili on hazirliklar1 yapmak,

bb) Her akademik yilin bahar donemi basinda yapilacak seminer ve duyurularla
Ogrencileri staj islemleri konusunda bilgilendirmek,

cc) Staj konusunun ve igyerinin egitim programina uygunlugunu dogrulamak,

dd) Staj yeri saglanmasina yardimci olmak, saglanan staj yerlerini 6grencilere duyurmak,

ee) Yapilan bagvurulari degerlendirerek 6grencilerin staj yeri listesini belirlemek,

ff) Ogrencilerin belgelerini incelemek ve gerekli durumlarda sézlii sinav uygulayarak stajin

basarili/basarisiz durumunu notlu olarak degerlendirmek

gg) Staj Degerlendirme Sonu¢ Listesi’nin Bolim Baskanligi’na bildirerek 6grencilere

duyurulmasim ve liniversite kayitlarina gegmesini saglamak,

hh) Gerekli durumlarda 6grencileri staj yerlerinde denetlemek.



Staj Tle Tlgili Belgeler

MADDE 6 —Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak ve
tamamlamakla yiikiimliidiirler.

6.1. Staj Bagvuru Formu: Ogrenci tarafindan doldurulan ve staj yapmak istedigi isletme
ile stajin baslama ve bitis tarihlerini gosteren dilekgelerdir. (EK 1-2)

6.2.Stajyer Degerlendirme Formu: Isyeri staj sorumlusu tarafindan doldurulan, staj
sliresince yapilan ¢aligmalari belirli 6lgiitlere gore degerlendiren ve 6grencinin basarilt
olup olmadigini belirten basili belgedir. Bu belgenin akademik yil giiz donemi
baslangicindan itibaren en ge¢ bir ay igerisinde staj sorumlusu tarafindan Bolim
Baskanligi’na dogrudan gonderilmesi veya 6grenci tarafindan kapali zarf igerisinde
ulastirilmasi gerekir. (EK 3) Mezuniyeti staja bagli olan boliimlerde Ulusal Staj
Programi kapsaminda stajlarin1 tamamlayan Ogrencilerin Stajyer Degerlendirme
Formu’nu getirmesi zorunludur. Ancak mezuniyeti staja bagli olmayan boliimlerdeki
ogrencilerin stajlarin1 Ulusal Staj Programi gergevesinde yapmalar1 halinde Stajyer
Degerlendirme Formu’nu bolim baskanliklarinin talepleri halinde ilgili bolim
baskanligina sunarlar.

6.3. Staj Raporu: Her &grenci staj caligmalart hakkinda BSK tarafindan belirlenen
formata uygun olarak diizenleyecegi bir raporu, Boliim Bagkanligi’na akademik yil
giiz dénemi baglangicindan itibaren en geg bir ay igerisinde teslim etmek zorundadir.

6.4.Staj Kilavuzu: Mezuniyeti staja bagli olan boliimlerde genel ve kendine 6zgii staj
uygulamalarmin ayrintilarini igeren bir staj kilavuzu hazirlar. Bolim Akademik
Kurulu tarafindan onaylanan bu kilavuz bolim web sayfasinda dgrencilerin erisimine
sunulur. Staj kilavuzunda yer almas1 gereken bilgiler asagidaki gibidir:

a) Stajin tamm

b) Stajin amaci ve stajyerden beklentiler,

¢) Uygun staj yerleri i¢in 6n gortlen kriterler,

d) Staj Islemleri:
aa) Staj icin bagvuru ve staj yeri belirleme,
bb) Staj belgelerinin igerigi, yazim kurallari, onaylanmasi ve teslim
stiresi,
cc) Isyeri tarafindan yapilan degerlendirme ve degerlendirme sonuglarinin
boliime iletilmesi,
dd) Bolim tarafindan yapilan degerlendirme ile kabul edilen staj giin sayisi
ve staj notlarmin ilani.

1) Kilavuz ekinde, 6grenci tarafindan BSK’ye vermesi gereken staj basvuru formu,
stajyer degerlendirme formu, staj raporu format1 ve kapak sayfas1 6rnekleri yer
alir.

2) Staj yapacak ogrencilere verilecek olan staj dosyasinin (Stajyer degerlendirme
formu, v.b.) igerigi ve formati FSK’nin Onerisi lizerine Fakiilte Yonetim
Kurulu'nca belirlenir. Stajyer Degerlendirme Formu Fakiilte tarafindan
yaynlanir.

3) Mezuniyeti staja bagl olmayan béliimlerde Cumhurbaskanligi insan Kaynaklar
Ofisi Staj Seferberligi Uygulama Yonergesine istinaden staj is ve islemleri
yiiriitiliir.



Staja Basvuru

MADDE 7 - Staj yapmak i¢in ilgili bolimiiniin kriterlerini saglayan 6grenciler; staj
bagvuru formu, Sosyal Gilivenlik Kurumu Aktivasyon belgesi (Provizyon), isyeri
tarafindan verilen kabul belgesi ve niifus ciizdaninin fotokopisini iki niisha olarak en ge¢
staj baslangi¢ tarihinden 10 giin 6nce BSK’ye teslim eder. Bu belgeler Boliim Bagkanligi
yazisi ile Fakiilte Dekanligi’na iletilir. Onayl Staj Kabul Formu 6grenciye BSK tarafindan
imza karsilig1 teslim edilir. Ogrenci staj dosyasini hazirlamak zorundadir. Staj dosyasinda
bulunmasi gereken belgeler asagidaki gibidir:

1) Stajyer degerlendirme formu,

2) Fakiilte staj yonergesi,

3) Boliim staj raporu yazim kilavuzu

4) Bolimiin gerekli gordiigi diger belgeler.

Staj Yapilacak Yerler

MADDE 8 - Bolumler, Ogrencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini
kolaylastirmak igin, is yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar, ancak
uygun staj yerlerinin bulunma sorumlulugu éncelikle dgrenciye aittir. Ogrenciler,
BSK tarafindan uygun goriilen yurt i¢inde veya yurt disinda, kamu veya 6zel sektore ait
isletmelerde staj yapabilirler.

1) Ulusal Staj Programi kapsami diginda olan stajlarda 6grenci kendi buldugu isletmede
staja baglamadan 6nce BSK’nin onayimi almak zorundadir. Higbir 6grenci kendi
girisimiyle buldugu isletmede BSK’nin onayi olmadan staj yapamaz.

2) Yurt diginda staj yapmak isteyen Ogrenciler stajlarint ERASMUS PLUS programi
kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi BSK’nin yazili onay: ile kendi girisimleri
sonucu bulduklar: yerlerde de staj yapabilirler.

3) Ogrencilerin sigorta primleri Rektorliige ulasan belgeler dogrultusunda staj baslangig-
bitis siireleri gdz oniine alinarak Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi tarafindan
odenir. Bu nedenle primler 6dendikten sonra ve/veya staja basladiktan sonra, FSK’nin
bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri ve siiresinde degisiklik yapilamaz.

4) Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi
durumunda ogrenciler stajlarim1 FSK’nin bilgisi ve onay1 ile bagka isletmelerde
stirdiirebilirler.

UCUNCU BOLUM
STAJIN BASLAMASI VE SURESi, DEVAM ZORUNLULUGU

Stajin Baslamasi ve Siiresi

MADDE 9 — Ogrenciler staja ancak dordiincii yariyilin sonundan itibaren baslayabilir.
Staj, esas olarak egitim gretimin yapilmadigi yaz aylarinda yapilir. Toplam staj siiresi, 20
is giiniinden az olmamak kosulu ile staj sayisi ve siiresi ile stajin yapilacagi zaman dilimi
Boliim Akademik Kurulu tarafindan belirlenir.

Staj Devam Zorunlulugu
MADDE 10 — 1) Staj yiikimliiliigii bulunan 6grenci staj dersini basarmadan mezun
olamaz. Staja devam zorunlu olup, stajlar belirlenen siirede kesintisiz olarak tamamlanir.

Ancak asagida belirtilen gecerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi
edilebilir:



a) Ogrencinin staja devam edip edemeyecegini belirten resmi raporla
belirlenmis 5 is giiniine kadar hastalik durumu,

2) Stajin yarisina devam etmeyen 6grenci hig staj yapmamus sayilir. Staj siiresi icerisinde
hastalik, yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda isyerinin onay ile staja bir siire ara
verilmesinden kaynaklanan ve 15 isgiiniine kadar olan eksik giinler staj bitis tarihini
takip eden giinlerde ve aym staj donemi icerisinde tamamlanmak zorundadir. Soz
konusu miicbir durum (rapor vb.) hallerinde dekanlik 6grenci isleri birimine 3 giin
icinde dilekce ile bildirmesi zorunludur. Aksi takdirde staj, sonraki yariyillarda
tekrarlanmak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
STAJUYGULAMASI VE SIGORTA ISLEMLERI

Staj Uygulamasi

MADDE 11 — Mezuniyeti staja bagli olan boliimlerde staj yapacak 6grenciye ilgili Bolimii
tarafindan staj degerlendirme formu verilir. Ogrenci staja basladig1 giin, Boliim Baskani
tarafindan onaylanmis olan “stajyer degerlendirme formu” zarfini, staj yaptigi isletmenin
staj sorumlusuna teslim etmek zorundadir. Staj sonunda,

1) stajyer degerlendirme formu staj sorumlusunun kurum kagesi ve 1slak imza onay1 da
olmak kaydiyla isyeri tarafindan 6grencinin kayitli bulundugu Bolim Bagkanligi’na
taahhiitlii ya da ogrenci tarafindan elden kapali zarf yoluyla teslim edilebilir. Staj
basar1 belgesinin isyerinden Boliim Bagkanligi’na ulagmasini saglamak Ogrencinin
sorumlulugundadir.

2) Stajim tamamlamis Ogrenci, detayli bir staj raporu hazirlamak ve belirlenen siire
igerisinde Boliim Baskanligi’na teslim etmek zorundadir. Staj raporu, BSK tarafindan
belirlenen kurallar gercevesinde staj kilavuzunda yer alan bilgilere gore yazilir ve
degerlendirilir.

3) Her 6grenci, staj raporunu akademik yil giiz donemi baglangicindan itibaren en geg bir
ay igerisinde BSK’ye teslim etmek zorundadir. Raporu ilan edilen tarihten sonra teslim
eden Ogrencilerin staj1 kabul edilmez.

4) Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi
veremez; sendikal etkinliklere katilamaz.

5) Staj siiresince Ogrenci ile isletme arasinda yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak staj
kosullar1, izin, taraflarin goérev ve sorumluluklari, 6denecek ticret ve gerekli goriilen
diger hususlar1 da igeren bir sdzlesme imzalanabilir. isletme ile 6grenci arasinda
dogabilecek ihtilaflarda, Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi taraf gosterilemez.

6) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y&netmeligi
hiikiimlerine; staj yaptigi kurumun c¢aligma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is
giivenligine iliskin kurallarma ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir. Ogrencinin
isyerinde ¢aligma diizenini veya kurallarin1 bozmasi veya igyerine maddi/manevi zarar
vermesi halinde, isyerinin istegi ile staj sonlandirilarak gegersiz sayilir. Disipline aykirt
hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarim
tamamlamis olmalarina karsin igyerinden “yetersiz/basarisiz” sicil alan 6grencilerin
stajlart gecersiz sayilir. Ayrica, stajin 6grenimin bir pargasi oldugundan, disipline
aykirt hareketlerinden dolayr stajima son verilmis Ogrenci hakkinda disiplin
sorusturmasi agilmasi i¢in Fakiilte Dekanligi’na yazi yazilir.



7) Yaz stajinin yurtigi kKurumlarda yapilmasi tercih edilir. Ancak ilgili boliimiin staj ilkelerine
uygun olmak kaydi ile yurtdisi isletme/kurumlarda da staj yapilabilir. Bu amagla agilan
Erasmus Plus Staj hareketliligi gibi BSK tarafindan uygun goriilen programlara dgrenciler
katilabilir. Stajlarinin herhangi birini yurtdisinda yapmak isteyen 6grenciler, ilgili program
temsilcisince agiklanan prosediire gore hareket eder. Staj Fakiilte Yonetim Kurulu’nun
kararlar1 cercevesinde uygulanir. Ogrencinin stajinin kabulii, staj dosyas1 ve 6grencinin
yabanci iilkeden getirecegi staj belgesi veya Fakiilte Dekanligi’na gonderilecek sicil
raporunun incelenmesi BSK tarafindan yapilir. Yabanci uyruklu &grenciler stajlardan
sadece birini kendi tilkelerinde yapabilirler.

Sigorta Islemleri_
MADDE 12- 1) Ogrencilerin sigorta islemleri 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu geregince Fakiilte tarafindan gerceklestirilir.

2) Staj yeri ve staj tarihleri belli olan dgrenciler, staja baslayacagi giinden en az 10 giin 6nce
staj bagvuru formu ile niifus ciizdan1 arkali-6nlii fotokopisi, Sosyal Giivenlik Kurumu
Aktivasyon belgesi (Provizyon) ve staj kabul belgesini BSK’ye ve/veya dekanlik 6grenci isleri
birimine teslim eder. BSK Bolim Bagkanligi kanali ile staj yapacak olan 6grencilerin bilgilerini
iceren listeyi ve ilgili belgeleri Fakiilte Dekanlhigi Ogrenci Isleri’ne iletir. Ogrenci staja
baslamadan 6nce SGK primlerinin yatirildigini takip etmek zorundadir. Primler yatirilmadan
staja baglanmamalidir.

3) Formda belirtilen staj bilgilerinin zorunlu olmadik¢a degistirilmemesi gerekir. Eger bu
tarihlerde degisiklik olursa, staja yasal ve zorunlu nedenlerden dolay:1 gidilemezse veya staja
basladiktan sonra staj yasal ve zorunlu nedenlerden dolay1 yarim birakilirsa, bu durumun vakit
gecirilmeden Boliim Staj Komisyonu’na ve/veya dekanlik 6grenci isleri birimine bildirmesi
zorunludur. Ogrenci bu bilgi verme islemlerini yerine getirmezse dogacak tiim sorumlulugun
tarafina ait oldugunu yazil olarak kabul ve taahhiit eder.

BESINCi BOLUM
STAJIN iZLENMESI VE DEGERLENDIRILMESI

Stajin izlenmesi
MADDE 13- BSK gerekli gordiigii durumlarda stajin amacma ve kurallarma uygun
yiiriitiilmesini dogrudan izleyebilir veya igyeri ile iletisime gegerek bilgi alabilir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 14- 1) Stajin bitiminden sonra 6grenci; staj raporunu ve stajin yapildig siireyi iceren
ve igveren tarafindan hazirlanmig stajyer degerlendirme formunu akademik yil giiz donemi
baglangicindan itibaren en geg bir ay icerisinde BSK’ye teslim eder.

2) Stajin bazi boliimlerde zorunlu ders olmasi ve belli bir AKTS degerine sahip olmas1
nedeni ile sisteme basari notu (YT, YZ) olarak girilmesi gerekmektedir. Stajlarin1 tamamlayan
ogrencilerin staj degerlendirmesi BSK tarafindan yapilir. Her bir Boliim i¢in miifredatta yer alan
donemde, BSK tarafindan stajini basarili olarak tamamlayan &grencilerin notlart OBS sistemine
ilgili koordinatdr tarafindan islenir.

3) Ogrencinin stajda basarili sayilmasi i¢in Oncelikle isyeri tarafindan doldurulan
stajyer degerlendirme formuna gore basarili olmasi zorunludur. Ayrica; degerlendirme formu,
staj dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin BSK tarafindan da incelenerek gerektiginde
sOzIi sinav uygulanmak suretiyle stajin basarisi notlu olarak degerlendirilir. Bu amagla farkli



smnav komisyonlar1 da olusturulabilir. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen Ogrencilerin
stajlarim1 yinelemesi zorunludur. Bazi durumlarda BSK, 6grencinin yapmis oldugu stajinin
belirli bir boliimiinii de kabul edebilir.

4) Staj raporunu kurallara uygun olarak hazirlamayan veya eksik hazirlayan
dgrencilerden bunu en gec 15 giin icinde uygun hale getirmesi istenir. istenilen raporu bu siire
icinde tamamlamadig1 icin gegerli not alamayan 6grenci stajin1 yeniden yapmak zorundadir.

5) Stajin zorunlu oldugu béliimlerde stajini basar1 ile tamamlamayan 6grenci lisans
mezuniyet belgesi alamaz. Bu &grencilere 6grenimlerini tamamlamalart i¢in Kiitahya Saglik
Bilimleri Universitesi Onlisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’ne (MADDE 35)
gore islem yapilir.

6) Zorunlu stajin mevcut bulundugu bdliimlerde sekizinci yartyili bitirdigi halde
stajdan basarisiz olmus veya eksik staji olan 6grenciler, diger derslere devam zorunluluklart
da goz oniine almarak, BSK onayu ile 9. ve daha iist yariyillarda da staj yapabilirler. Ogrenci
normal 6grenim siiresi olan yedi yil igerisinde stajin1 tamamlamalidir.

ALTINCI BOLUM
STAJ MUAFIYETI

Staj Muafiyeti

MADDE 15- 1) Cift anadal yapan 6grencilerin ikinci anadal programindaki stajlari bu boliimiin staj

komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacagi stajmm her iki dalda da sayilmasi talebinde
bulunacak olan ¢ift anadal &grencilerinin, staja baslamadan Once staj yerinin uygunlugu
konusunda her iki BSK’ninde onayini almasi gereklidir. Kendi anadalindaki stajin bir kisminin
veya tamaminin ikinci anadalda da kabul edilme kosullar1 her iki BSK’nin ortak degerlendirmesi
ile karara baglanir ve 6grencinin her iki anadalda da stajimin bagarili olmasi durumunda staj
dersinin basar1 notu ilgili koordinatér tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemi’ne islenir.

2) Daha once herhangi bir 6gretim kurumunda 6grenim goriirken 6grencilerin basarmis olduklari
staj/stajlar nedeniyle bolimdeki staj/stajlardan muaf olma yolundaki bagvurular BSK tarafindan
degerlendirilir. BSK ve Boliim Baskanligi’nin uygun gérmesi durumunda, staj muafiyeti
yapilarak Fakiilte Yonetim Kurulu'nca karara baglanir.

3) Zorunlu staj dersi bulunmayan boéliimlerde Ogrencilerin mezuniyeti i¢in herhangi bir staj

yiikiimliiliigii aranmaz.

YEDINCi BOLUM

CESITLI VE SON HUKUMLER

Yiiriirliik )
MADDE 16- Bu Yonerge, Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiirtirliige girer.

EK 1.STAJ BILGi FORMU
EK 2. KURUMLAR ARASI STAJ BASVURU VE KABUL FORMU
EK 3. STAJYER DEGERLENDIRME FORMU



EK-1

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERi FAKULTESI STAJ BASVURU FORMU

STAJYER OGRENCI HAKKINDAKI BiLGILER

Uyrugu
Adi Soyad: T.C. Kimlik No
Ogrenci Numarasi Telefonu
Boliimii
- Adresi
Staj Ders Kodu
STAJ YERI HAKKINDAKI BILGILER
Kurum/Kurulusun Stajyerin
Ad1 Calisacag Birim
Sektorii/Simifi* Staj Siiresi s 1§ glindl
- Staj Baslama
*%
Tiirii/Alan Tarini | [....120...
Staj Bitis Tarihi | ..... [...120...
Adresi Su An Sigortal
resl Olarak Bir
Kurumda Evet[ ] Hayir [ ]
Calismaktayim

Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, belirtilen tarihler arasinda giinlik stajimi
yapacagimi, stajimin baglangi¢ ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajima baslamama ya da
vazgegmem halinde en az 3 giin dncesinden, "Ogrenci Isleri Birimi’ne bilgi verecegimi, aksi
takdirde SGK prim 6demeleri nedeniyle dogabilecek zararlar1 kargsilayacagimi; Mazeretli
veya mazeretsiz devamsizlik siiremi SGK primi 6denmeden "Ogrenci Isleri Birimi’ne
bildirecegimi, eksik giinleri i¢in ek sigorta islemi yapildiginda sigorta giderini 6deyecegimi;
Staj siiresince Ogrendigim olaylari, kisileri, isimleri ve diger bilgileri ii¢ilincii kisilerle

paylasmayacagimi, paylastigim takdirde her tiirli sorumlulugu distlenecegimi, KSBU

Ogrencinin imzasi

tarafindan yayimlanan stajimla ilgili yonerge, yonetmelik ve esaslar ile staj iicretleri | ™™ [ v [ 20
kapsaminda 3308 sayili kanunun 25. Maddesi uyarinca staj yapilan giin sayisina gore
belirlendigini kabul ettigimi beyan ve taahhiit ederim.
ILGILI BOLUM TARAFINDAN IMZALANACAKTIR
Béliim Staj imza Ogrenci Cumartesi
Komisyonu Onay1 /120 Giinii de Staj Evet[ ] Hayir [ ]
--------------- Yapacak Ml?

* fsaretli alana ilgili Kurum/Kurulusun 6zel sektorde mi yoksa kamu sektdriinde mi faaliyette bulundugu yazilacaktir.

** {saretli alana ilgili Kurum/Kurulusun faaliyet alan1 (Bilisim,Elektronik vb.) yazilacaktir.

EKLER: 1) Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
2) Ogrenci Kimlik Fotokopisi
3) Staj Yeri Kabul Belgesi

4) SGK'dan alinacak sigortaya iliskin dokiim (E-Devletten alinacak Miistehaklik Belgesi)




EK-2
T.C.
KUTAHYA SAGLIK BiLIMLERI UNiVERSITESI
MUHENDISLiK DOGA BiLIMLERiI FAKULTESI
................... BOLUMU
KURUMLAR ARASI STAJ BASVURU ve KABUL FORMU

OGRENCININ KIMLIK BiLGILERI

ADI / SOYADI ] ]
KAYITLI OLDUGU BOLUMUN ADI IKAMET ADRESI:
T.C KIMLIK NUMARASI

CEP TELEFON NUMARASI

OGRENCiI NUMARASI-SINIFI

E-POSTA ADRESI

SGK KAYDI (Kendimden, ailemden, annem /
babam tizerinden Genel Saglik Sigortasi ALIYORUM |ALMIYORUM
Kapsaminda Saglik Hizmeti)

STAJ YAPILACAK iSYERI BILGILERI

ADI
ADRESI
STAJ YAPILACAK BOLUM
TELEFON / WEB ADRESI
FAALIYET ALANI
Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda ....... Giinliik stajimi yapacagimi, Stajimin baglangic ve
bitis tarihlerinin degismesi veya stajima baslamama ya da vazgegmem halinde en az 3 giin 6ncesinden, "Ogrenci Isleri Birimi’ne bilgi
verecegimi, aksi takdirde SGK prim 6demeleri nedeniyle dogabilecek zararlari karsilayacagimi; Mazeretli veya mazeretsiz devamsizlik siiremi
SGK primi 6denmeden "Ogrenci Isleri Birimi’ne bildirecegimi, eksik giinleri icin ek sigorta islemi yapilidiginda sigorta giderini 6deyecegimi;
Staj siiresince 6grendigim olaylari, Kisileri, isimleri ve diger bilgileri Ggiincii Kisilerle paylasmayacagimi, paylastigim takdirde her ftiirlii
sorumlulugu iistlenecegimi, KSBU ce yayimlanan stajimla ilgili yonerge, yonetmelik ve esaslar1 kabul ettigimi beyan ve taahhiit ederim.
Tarih e

Yukarida verilen staj yerine ait bilgilerin dogrulugunu, stajla ilgili islemlerde “Kiitahya Saghk Bilimleri Universitesi Uygulamali Egitimler Usy
ve Esaslar Yonergesi” , “Tiirkiye Cumhuriyeti insan Kaynaklar1 Ofis Staj Seferberligi Uygulama Yonergesi” ilgili hiikiimlerini kabul ederim.

Isyeri Yetkilisi veya Temsilcisi

Adi Soyadi e e
Imzasi e,
Tarih D ... [oviiiiiiin,

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin,
Isyerimizde ........... giinliik

STAJINI YAPMASI UYGUN

GORULMUSTUR( )GORULMEMISTIR( ) | oo

OGRENCININ
BASVURU YAPTIGI STAJ YERI
STAJ B.ASfLAMA. TARIHI """ L., S Haftalik Calisilacak Giin Sayist :.......... Staj Siiresi ........ giin
STAJBITISTARIHT | ...... [.... [,

STAJ SURESINCE AYLARA GORE ODENECEK PRIM GUNU
(Hangi Ayda Kag¢ Giin Staj Yapacagi):

Cumbhurbaskanlig1 Ulusaj Staj Programi kapsaminda, Kariyer Kapis1 Cevrimici Platformu izerinden staj bagvurusu yapan 6grencilerin sigorta
islemleri staj yapilacak kurum tarafindan staj yapilacak tarihlerin en az 10 giin 6nce resmi yazi ile bildirilmesi durumunda 5510 sayili Sosyal Sigortalar
ve Genel Saglik Sigortast Kanunu geregince Fakiiltemiz tarafindan yapilmaktadir.

Fakiilte Sekreteri
Ad1 ve Soyadi
Imza




EK-3
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERi FAKULTESI STAJYER DEGERLENDiRME FORMU

Sayin Tlgili,

Asagida bilgileri verilen 6grencimize kurum/kurulusunuzda staj yapma olanagi verilmesinden dolay: tesekkiir ederiz.
Staj bitiminde asagidaki bilgilerin doldurularak kapal zarf igerisinde gonderilmesini rica ederiz. Saygilarimla.

Ogrenci

Fotograf
...... Boliim Baskani
.1 20..
imza

BU BOLUM STAJYER TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
Ad1 Soyadi

Boliimii

Ogrenci Numarasi T.C. Kimlik No:

iletisim Bilgileri

Stajin Baslama ve Bitis Tarihleri w1120 .J..120.. Giin
Sayis1

BU BOLUM KURUM/KURULUS TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
Staj Yetkilisinin Ad1 Soyadi, Unvam

Staj Yetkilisinin Mezun  Oldugu
Universite/ Boliim

Staj Yetkilisinin Gorevi

Kurum/Kurulus Ad ve iletisim Bilgileri

Asagidaki sorulari 1-5 arasi puanlar ile degerlendiriniz (1- Cok Zayif 2-Zayif 3-Yeterli 4-Iyi 5-Cok Iyi)

1 2 3 4 5

Mesleki araglari (donanim, yazilim vb.) kullanma becerisi

Verilen gorevi bagariyla tamamlama becerisi

Miihendislik problemlerini tanimlama ve ¢6zme becerisi

Staj siiresince gosterdigi mesleki gelisim

Mesleki ve etik sorumluluk bilinci

“Proje yonetimi ile risk yonetimi ve degisiklik yonetimi gibi is hayatindaki
uygulamalar hakkinda bilgi, girisimcilik, yenilik¢ilik ve siirdiiriilebilir kalkinma
hakkinda farkindalik” diizeyi

Stajyerin etkin iletisim kurma ve takim c¢aligmasi becerisi

Stajyer ile ilgili tespit ettiginiz gelistirilmesi gereken yonler varsa liitfen
belirtiniz.

Staj Yetkilisinin imza ve kasesi

DOSYA DUZENLEME STAJ KOMISYONU KARARI (Yeterli,/Yetersiz)
KONULARIN ACIKLAMA:

INCELENMESI

SOZLU DEGERLENDIRME
KOMISYON ADI SOYADI IMZASI ONAY

KOMISYON UYESI

sl
Bolim
bagkani
imza

KOMISYON UYESI

KOMISYON BASKANI




